
Создаем страницы портфолио 
 
Управление страницами осуществляется через Main menu в разделе Create – Pages and collection (Создать – Страницы и коллекции). 
Портфолио представляет собой набор оформленных и заполненных содержанием страниц, которые могут объединяться в тематические 
коллекции. 

 



Автоматически система создает для каждого пользователя 2 страницы:  
• Страница панели управления – это страница пользователя, на которой он может размещать любую информацию по своему 

усмотрению, эта страница никому не видна 
• Страница профиля – эта страница с информацией про пользователя и предназначена она для других людей. На этой странице 

лишнего лучше не размещать (про друзей, стену переписки и комментариев и т.п.) 

 



Каждая страница, созданная системой или пользователем может быть отредактирована, чтобы перейти в режим редактирования, нужно 
нажать на значок три точки внизу блока страницы 

 
Значок замочка внизу блока страницы позволяет настроить приватность страницы. Для страниц портфолио следует настроить доступ для 
всех зарегистрированных пользователей. В противном случае страницы портфолио не отображаются. 



В режиме редактирования страница выглядит следующим образом 

 
 

Панель 
инструментов 

Значок корзины, 
позволяющий 
удалить блок 

Блоки, 
размещенные 
на странице 

Значок 
настроек блока 



Создание новых страниц. Формирование портфолио. 
 
В ХГИК принято положение об электронном портфолио 
Портфолио должно содержать разделы: 

• Учеба 
• Научно-исследовательская работа 
• Внеучебная деятельность: творческая, спортивная, общественная 

Портфолио создается самим пользователем и состоит из страниц различной тематики о самых существенных достижениях и событиях.  
Для создания портфолио необходимо сначала наметить его структуру, подобрать материалы (фото, тексты публикаций, ссылки на 
видео и т.п.), отсканировать грамоты, дипломы, афиши, программки и т.д. 

http://www.hgiik.ru/home/npb/obrazovatelnaya-deyatelnost/161---43


1. Создание страниц портфолио осуществляется через Main menu в разделе Create – Pages and collection. Каждая новая страница 
создается по команде +Добавить 

 
При нажатии на кнопку +Добавить необходимо будет сделать выбор, что конкретно нужно добавить – Вид (страницу) или Коллекцию 
(тематическую подборку страниц) 
Выбираем вариант создания страницы, нажимаем Вид (это слово является неудачным переводом, и в данном случае обозначает 
Страница) 

 



2. Настройка и оформление страницы. Первое, что нужно сделать при создании новой страницы – озаглавить ее. 

 
На данном этапе можно (но не обязательно) заполнить и поле Описание страницы. Текст, который находится в этом поле будет 
отражаться на странице, поэтому здесь можно написать, какому событию страница посвящена, дать ее общее описание. 
 



3. Кроме редактирования заголовка и описания страницы необходимо выбрать макет оформления. Для этого внизу страницы следует 
открыть вкладку Layout. 

 
 
 
 



4. Выбор макета зависит от наполнения страницы. Необходимо предварительно прикинуть, что на странице будет размещаться, на 
сколько колонок размещаемые материалы лучше разбить 

 
Основные материалы будут размещаться на странице на следующем этапе. 
Не забудьте нажать кнопку Сохранить. 
 



5. Размещение информации на странице осуществляется в режиме редактирования, на вкладке Edit. Чтобы добавить информацию 
(текст, картинку, галерею, видео, файл для скачивания и т.п.) используется панель инструментов, которая размещена слева.  

 
 

Панель инструментов 
Позволяет разместить на странице блоки различного типа. 
Блоки могут быть размещены в любую позицию выбранного 
макета. 



6. Добавление блока на страницу с помощью панели инструментов можно выполнить двумя способами. Первый способ: на панели 
инструментов необходимо выбрать пункт, соответствующий типу/виду размещаемой информации, затем в дополнительном 
открывшемся окне определить позицию на макете, куда нужно информацию поместить (выбранное место подсвечивается более 
темным серым цветом), и нажать кнопку Добавить. 

 



Второй способ добавления блока позволяет перетаскивать выбранный на панели инструментов блок сразу в нужное место на странице.  

 



Добавление Текста 
Обязательно заполнить поле Название блока – это заголовок текста.  
Затем в Blok content помещаем сам текст (можно скопировать из Word).  
Сохраняем. 

 



Добавление картинки 
На панели инструментов выбираем пункт Изображение. В открывшемся окне определяем место размещения изображения. Нажимаем 
кнопку Добавить, либо перетаскиваем блок Изображения сразу в нужное место. 
В окне настроек Изображения обязательно заполняем поле Название блока – это подпись/пояснение к изображению, его название. 
Откройте вкладку Изображение, чтобы открыть дополнительные поля. Загрузить файл изображения. 
Сохранить. 

 
 

Назвать картинку 
Открыть-закрыть вкладку Изображение 

Выбрать на компьютере или  на флешке 
картинку и загрузить ее 

Сохранить 



Добавление файла для скачивания  
На панели инструментов раскрываем список пункта Файлы изображения и видео, выбираем пункт Файл для скачивания.  
В открывшемся окне определяем место размещения блока. Нажимаем кнопку Добавить. 
В следующем окне обязательно заполняем поле Название блока – это подпись/пояснение к файлу, его название. 
Нажать на слово Файлы, чтобы открыть дополнительные поля. Загрузить файл. 
Сохранить. 

Все остальные элементы вставляются аналогично 

Назвать блок 
Открыть-закрыть вкладку Файлы 

Выбрать на компьютере или  на флешке 
файл и загрузить его 

Сохранить 


