
Профиль:

Кафедра: 

Факультет: 

Код

07

07.002

07.004

Зав. кафедрой

Декан

Начальник отдела организации
образовательной деятельности / Н.В. Суберляк/ 

/ О.А. Ильяшевич/ 

/ Е.Ю. Качанова/ 

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

СПЕЦИАЛИСТ ПО ОРГАНИЗАЦИОННОМУ И ДОКУМЕНТАЦИОННОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ УПРАВЛЕНИЯ ОРГАНИЗАЦИЕЙ

АДМИНИСТРАТИВНО-УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ И ОФИСНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

№ 333н от 15.06.2020 г.

СПЕЦИАЛИСТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ № 416н от 10.05.2017 г.

Типы задач профессиональной деятельности СОГЛАСОВАНО
технологический

Проректор по учебной, научной и
международной деятельности / Е.В. Савелова/ организационно-управленческий

  федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования "Хабаровский государственный институт культуры"
  

УТВЕРЖДАЮ

План утвержден Ученым советом вуза
Протокол № 11 от 29.04.2026 РАБОЧИЙ УЧЕБНЫЙ

ПЛАН

Ректор

________ С.Н. Скоринов

"___" ____________ 20___ г.

по программе бакалавриата

46.03.02

Документоведение и архивоведение

Документационное обеспечение управления

Кафедра библиотечно-информационной деятельности, документоведения и архивоведения

Факультет искусств и социокультурной деятельности

Квалификация: бакалавр

Форма обучения: Заочная форма

Год начала подготовки (по учебному плану) 2026
Учебный год 2026-2027

Образовательный стандарт (ФГОС)  № 1343 от 29.10.2020

Срок получения образования: 5 л.

Области профессиональной деятельности и (или) сферы профессиональной деятельности. Профессиональные стандарты Приказ Минтруда
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Курс 1

- Зимняя сессия Летняя сессия

Курс 2

- Зимняя сессия Летняя сессия
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- Зимняя сессия Летняя сессия
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- Зимняя сессия Летняя сессия
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Код

Блок 1.Дисциплины (модули) 210 7560 1606 5503 451 45 116 96 34 1297 77 49 202 126 56 3 1254 123 44 160 146 16 3 1162 97 36 150 150 26 819 79 8 4 4 56 36 96 94 34 479 53 36 28 18 436 22

Обязательная часть 91 3276 652 2440 184 39 104 78 34 1120 68 31 140 64 50 789 73 10 42 20 8 273 17 6 32 28 4 139 13 5 16 16 4 63 9 8 4 56 4

+ Б1.О.01 Философия 2 3 108 14 85 9 3 8 6 85 9 э 10

+ Б1.О.02 История 2 11 8 288 80 191 17 4 14 8 114 8 2зк 4 40 18 77 9 эк

+ Б1.О.02.01 Всеобщая история 1 2 72 10 58 4 2 8 2 58 4 зк 10

+ Б1.О.02.02 История России 2 4 144 58 77 9 4 40 18 77 9 эк 10

+ Б1.О.02.03 Основы российской государственности 1 2 72 12 56 4 2 6 6 56 4 з 10

+ Б1.О.03 Иностранный язык 1 7 252 18 225 9 7 18 225 9 эк 10

+ Б1.О.04
Безопасность жизнедеятельности и
основы военной подготовки

12 5 180 18 154 8 2 4 2 62 4 з 3 6 6 92 4 з

+ Б1.О.04.01 Безопасность жизнедеятельности 1 2 72 6 62 4 2 4 2 62 4 з 10

+ Б1.О.04.02 Основы военной подготовки 2 3 108 12 92 4 3 6 6 92 4 з 10

+ Б1.О.05 Физическая культура и спорт 1 2 72 6 62 4 2 6 62 4 з 10

+ Б1.О.06
Основы государственной культурной политики
Российской Федерации

5 2 72 12 56 4 2 8 4 56 4 з 10

+ Б1.О.07 Педагогика и психология 2 2 72 8 60 4 2 4 4 60 4 з 10

+ Б1.О.08 Основы культурологии 1 2 72 6 62 4 2 4 2 62 4 з 10

+ Б1.О.09 Мировая художественная культура 1 4 144 18 117 9 4 14 4 117 9 э 10

+ Б1.О.10 Основы экономических знаний 2 2 72 6 62 4 2 4 2 62 4 з 9

+ Б1.О.11
Информационные технологии в
профессиональной деятельности

1 2 72 16 52 4 2 8 8 52 4 з 8

+ Б1.О.12 Эстетика 3 2 72 12 56 4 2 8 4 56 4 з 10

+ Б1.О.13
Информационная безопасность и защита
информации

2 4 144 32 103 9 2 8 8 2 54 2 6 6 2 49 9 э 8

+ Б1.О.14 Основы научных исследований 1 2 72 12 56 4 2 6 6 56 4 з 10

+ Б1.О.15 Источниковедение 2 3 108 10 94 4 3 6 4 94 4 з 10

+ Б1.О.16

Основы правовых знаний в области
документоведения и архивоведения
(административное, информационное,
архивное, гражданское)

1 6 216 34 173 9 6 14 10 10 173 9 э 8

+ Б1.О.17 Трудовое право 2 2 72 28 40 4 2 10 12 6 40 4 з 8

+ Б1.О.18
История государственного и муниципального
управления

23 7 252 58 176 18 2 18 6 4 35 9 э 5 18 8 4 141 9 э 8

+ Б1.О.19 Документоведение 1 2 72 26 37 9 2 16 10 37 9 э 8

+ Б1.О.20 Архивоведение 2 1 7 252 68 171 13 4 16 12 6 106 4 з 3 16 12 6 65 9 э 8

+ Б1.О.21 Стандартизация ДОУ и архивного дела 4 3 6 216 56 147 13 3 16 12 76 4 з 3 16 12 71 9 э 8

+ Б1.О.22
Разработка локальных нормативных актов по
ДОУ и архивному делу

5 4 6 216 72 131 13 3 16 16 4 68 4 з 3 16 16 4 63 9 э 8

+ Б1.О.23
Информационные технологии в ДОУ и архивном
деле

2 2 72 18 50 4 2 10 8 50 4 з 8

+ Б1.О.24 Информационно-аналитическая деятельность 2 3 108 24 80 4 3 12 12 80 4 з 8

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 119 4284 954 3063 267 6 12 18 177 9 18 62 62 6 3 465 50 34 118 126 8 3 889 80 30 118 122 22 680 66 8 4 4 56 31 80 78 30 416 44 28 28 14 380 18

+ Б1.В.01
Организация и технология документационного
обеспечения управления

123 2 15 540 81 412 47 6 12 18 177 9 э 6 12 16 3 156 29 эр 3 10 10 79 9 э 8

+ Б1.В.02 Электронный документооборот организации 234 12 432 76 329 27 4 12 12 111 9 э 6 12 14 181 9 э 2 12 14 37 9 э 8

+ Б1.В.03
Кадровое делопроизводство и архивы
документов по личному составу

45 3 12 432 90 320 22 5 12 18 146 4 з 4 12 18 105 9 э 3 12 18 69 9 э 8

+ Б1.В.04
Документационное обеспечение
государственного и негосударственного
управления

4 3 3 6 216 59 124 33 3 12 16 3 53 24 зр 3 12 16 71 9 э 8

+ Б1.В.05 Конфиденциальное делопроизводство 4 3 5 180 44 123 13 2 10 10 2 46 4 з 3 10 10 2 77 9 э 8

+ Б1.В.06 Организация секретарского обслуживания 3 2 5 180 44 123 13 2 12 8 2 46 4 з 3 12 8 2 77 9 э 8

+ Б1.В.07 Организация работы с обращениями граждан 5 5 7 252 68 171 13 7 14 14 6 70 4 з 14 14 6 101 9 э 8

+ Б1.В.08
Электронные информационные ресурсы в
профессиональной деятельности

2 3 108 28 76 4 3 14 14 76 4 з 8

+ Б1.В.09
Государственные, муниципальные и
ведомственные архивы

2 3 108 28 76 4 3 12 12 4 76 4 з 8

+ Б1.В.10
Обеспечение комплектования , учета,
сохранности и использования архивных
документов

4 3 7 252 80 159 13 3 20 20 64 4 з 4 20 20 95 9 э 8

+ Б1.В.ДВ.01 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.1 5 4 6 216 52 151 13 3 14 14 76 4 з 3 12 12 75 9 э

+ Б1.В.ДВ.01.01 Научно-справочный аппарат архивного фонда 5 4 6 216 52 151 13 3 14 14 76 4 з 3 12 12 75 9 э 8

- Б1.В.ДВ.01.02 История архивоведческой мысли 5 4 6 216 52 151 13 3 14 14 76 4 з 3 12 12 75 9 э 8

+ Б1.В.ДВ.02 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.2 5 5 12 432 72 347 13 12 14 14 8 68 4 з 14 14 8 279 9 э

+ Б1.В.ДВ.02.01 Предпринимательское право 5 5 12 432 72 347 13 12 14 14 8 68 4 з 14 14 8 279 9 э 8

- Б1.В.ДВ.02.02
Государственное и муниципальное
регулирование предпринимательской
деятельности

5 5 12 432 72 347 13 12 14 14 8 68 4 з 14 14 8 279 9 э 8

+ Б1.В.ДВ.03 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.3 4 3 7 252 64 175 13 1 10 10 4 8 4 з 6 10 10 4 111 9 э 8 4 4 56

+ Б1.В.ДВ.03.01
Государственная и муниципальная служба в
Российской Федерации

4 3 7 252 64 175 13 1 10 10 4 8 4 з 6 10 10 4 111 9 э 8 4 4 56 8

- Б1.В.ДВ.03.02
Теория современного государственного и
муниципального управления

4 3 7 252 64 175 13 1 10 10 4 8 4 з 6 10 10 4 111 9 э 8 4 4 56 8

+ Б1.В.ДВ.04 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.4 3 5 180 20 151 9 5 10 10 151 9 э

+ Б1.В.ДВ.04.01
Экспертиза документационного обеспечения
управления организации

3 5 180 20 151 9 5 10 10 151 9 э 8

- Б1.В.ДВ.04.02
Документационное обеспечение бухгалтерской
деятельности

3 5 180 20 151 9 5 10 10 151 9 э 8

+ Б1.В.ДВ.05 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.5 3 3 108 20 84 4 3 10 10 84 4 з

+ Б1.В.ДВ.05.01 Электронные архивы 3 3 108 20 84 4 3 10 10 84 4 з 8

- Б1.В.ДВ.05.02 Технологии оцифровывания в архивном деле 3 3 108 20 84 4 3 10 10 84 4 з 8

+ Б1.В.ДВ.06 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.6 5 4 5 180 64 103 13 3 14 10 8 72 4 з 2 14 10 8 31 9 э

+ Б1.В.ДВ.06.01 Управление персоналом 5 4 5 180 64 103 13 3 14 10 8 72 4 з 2 14 10 8 31 9 э 8

- Б1.В.ДВ.06.02 Профессиология 5 4 5 180 64 103 13 3 14 10 8 72 4 з 2 14 10 8 31 9 э 8

+ Б1.В.ДВ.07 Дисциплины (модули) по выбору 8 (ДВ.8) 4 2 72 32 36 4 2 14 10 8 36 4 з

+ Б1.В.ДВ.07.01 Нотариальное делопроизводство 4 2 72 32 36 4 2 14 10 8 36 4 з 8

- Б1.В.ДВ.07.02 Архивный аутсорсинг 4 2 72 32 36 4 2 14 10 8 36 4 з 8

+ Б1.В.ДВ.08 Дисциплины (модули) по выбору 7 (ДВ.7) 5 4 144 32 103 9 4 14 10 8 103 9 э

+ Б1.В.ДВ.08.01 Проектное управление в органах власти 5 4 144 32 103 9 4 14 10 8 103 9 э 8

- Б1.В.ДВ.08.02
Правовое регулирование управленческой
деятельности

5 4 144 32 103 9 4 14 10 8 103 9 э 8

Блок 2.Практика 21 756 484 250 22 480 3 104 4 9 240 240 2 73 9 9 240 240 2 73 9

Обязательная часть 12 432 242 177 13 240 3 104 4 9 240 240 2 73 9

+ Б2.О.01(У) Учебная практика (ознакомительная) 3 3 108 104 4 3 104 4 з 8

+ Б2.О.02(П) Производственная практика (преддипломная) 5 9 324 242 73 9 240 9 240 240 2 73 9 о 8

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 9 324 242 73 9 240 9 240 240 2 73 9

+ Б2.В.01(П) Производственная практика (технологическая) 4 9 324 242 73 9 240 9 240 240 2 73 9 о 8

Блок 3.Государственная итоговая аттестация 9 324 30 294 9 30 294

+ Б3.01(Г)
Подготовка к сдаче и сдача государственного
экзамена

3 108 108 3 108 8

+ Б3.02(Д)
Подготовка к процедуре защиты и защита
выпускной квалификационной работы

6 216 30 186 6 30 186 8

ФТД.Факультативные дисциплины 8 288 42 230 16 4 6 8 6 116 8 2 6 4 58 4 2 6 6 56 4

+ ФТД.01
Информационная культура специалиста
документационного обеспечения управления и
архивного дела

3 2 72 12 56 4 2 6 6 56 4 з 8

+ ФТД.02 Основы технологий искусственного интеллекта 2 2 72 10 58 4 2 6 4 58 4 з 8

+ ФТД.03 Историография Великой Отечественной войны 1 2 72 12 56 4 2 6 6 56 4 з 10

+ ФТД.04 Общественный проект "Обучение служением" 1 2 72 8 60 4 2 8 60 4 з 9
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