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голосованием. Избранными делегатами Конференции считаются 
кандидаты, получившие наибольшее количество голосов при условии, что 

за них проголосовало не менее половины принявших участие в 

голосовании. 

4.6. Члены Ученого совета Института являются делегатами 

Конференции без прохождения процедуры избрания и не могут быть 

избраны делегатами Конференции от структурных подразделений, групп 

работников, не входящих в структурные подразделения Института. 

4.7. При избрании делегатов на Конференцию не учитываются и в 
избрании делегатов не участвуют работники-совместители, временные 

работники (временными считаются работники со сроком трудового 

договора до 2 месяцев), обучающиеся заочной формы обучения. 
4.8. Список избранных делегатов оформляется протоколом, 

который подписывается председателем и секретарем собрания 

(приложение 1 настоящего Положения) . В течение одного рабочего дня 

после проведения общего собрания, но не позднее, чем за 7 календарных 
дней до проведения Конференции, протокол и явочный лист к нему с 

заверенными главным специалистом по кадровой работе, а для 

обучающихся - деканами факультетов или главным специалистом по 

научной деятельности подписями председателя и секретаря собрания, 

предоставляются ученому секретарю Ученого совета председателем или 

секретарем собрания. 

4.9. В исключительных случаях, связанных с возникновением форс­
мажорных ситуаций (внезапная болезнь, несчастный случай и т.п.), но не 

позднее, чем за 5 дней до даты Конференции, допускается замена делегата 
Конференции. Факт замены документально оформляется протоколом 

повторного собрания работников структурного подразделения, группы 

работников, не входящих в структурные подразделения, обучающихся 

института, ранее выдвинувших заменяемого делегата, с указанием 

конкретной причины замены. 

4.10. Утверждение состава делегатов Конференции, избранных в 
соответствии с квотами, утверждаемыми Ученым советом Института, 

производится приказом Института на основе протоколов общих собраний 

работников структурных подразделений не позднее 3 дней до начала 
Конференции. 

5. Порядок созыва Конференции 
5 .1. Конференция Института собирается по мере необходимости, но 

не реже одного раза в год. 

5.2. Конференция может быть созвана по решению ректора 

Института, Ученого совета, 2/3 от общего количества работников 

Института, а также по требованию учредителя - Министерства культуры 

Российской Федерации. 



6. Порядок проведения Конференции 
6.1. Конференция считается правомочной, если в ее работе 

принимает участие не менее 2/3 списочного состава ее делегатов. 
6.2. Решение Конференции может приниматься открытым или 

тайным голосованием. Процедура голосования определяется делегатами 

Конференции, кроме случаев, указанных в пунктах 2.1.2. и 2.1.3. Выборы 
(довыборы) членов Ученого совета и ректора Института проводятся 

тайным голосованием. 

6.3. Решение Конференции считается принятым, если за него 

проголосовало более 50 процентов делегатов, принявших участие в 

голосовании. Количество принявших участие в тайном голосовании 

подсчитывается по количеству бюллетеней в урне. 

6.4. Ученый секретарь Ученого совета или иное лицо, исполняющее 
поручение Ученого совета, до начала работы Конференции организует 

регистрацию ее делегатов. 

6.5. Конференцию открывает ректор Института или в случае 

невозможности им ведения Конференции один из членов Ученого совета, 

избранный большинством его членов, который: 

- на основании данных о регистрации делегатов Конференции 

ставит на открытое голосование решение о начале работы Конференции; 

- предлагает избрать президиум, председателя и секретаря 
Конференции. 

6.6. Конференция избирает путем открытого голосования из числа 
делегатов: 

- президиум (в составе не менее 3-х человек), из его состава -
председателя и секретаря Конференции; 

-мандатную комиссию (в составе не менее 3-х человек); 

-счетную комиссию (в составе не менее 3-х человек). 

Процедура избрания мандатной и счетной комиссий должна 

предусматривать возможность голосования по персональному их составу 

(за каждого человека отдельно). 

6.7. Мандатная комиссия избирает из своего состава председателя и 
секретаря, осуществляет проверку полномочий делегатов Конференции. 

Протоколы мандатной комиссии оглашаются ее председателем и 

утверждаются Конференцией путем открытого голосования до начала 

принятия решения (приложения 4, 5 настоящего Положения). 
6.8. Счетная комиссия избирает председателя и секретаря, 

осуществляет подсчет голосов на открытых голосованиях, раздает 

делегатам бюллетени для тайного голосования, подсчитывает голоса 

делегатов и составляет протокол об итогах голосования. Протоколы 

счетной комиссии оглашаются ее председателем и утверждаются 

Конференцией путем открытого голосования (приложения 6, 7 настоящего 
Положения). 

6.9. Лица, избираемые посредством тайного голосования, не могут 
входить в состав мандатной, счетной комиссий Конференции. 



6.1 О. Конференция утверждает повестку дня и регламент своей 
работы. 

6.11. Конференция рассматривает вопросы повестки дня в 

соответствии с утвержденным регламентом работы. По решению 

Конференции может быть проведено обсуждение вопросов повестки дня. 

8.12. В случае проведения тайного голосования число бюллетеней 
должно равняться списочному числу делегатов Конференции. Бюллетень 

должен быть защищен от подделки печатью кадровой службы Института и 

подписями председателя и секретаря счетной комиссии. 

8.13. После принятия решения о переходе к тайному голосованию 
члены счетной комиссии предъявляют делегатам Конференции пустую 

урну для голосования, которая в присутствии делегатов опечатывается, 

затем раздают делегатам бюллетени. Каждый делегат Конференции 

получает один бюллетень под роспись и голосует лично. Голосование за 

других лиц не допускается. Для проведения голосования в месте 

проведения Конференции или непосредственной близости от него 

устанавливается урна для бюллетеней и кабины для голосования. 

8.14. Участие лиц, избираемых посредством тайного голосования, в 
голосовании предусматривается в том случае, если они являются 

делегатами Конференции. 

8.15. После окончания голосования в работе Конференции 

объявляется либо перерыв для подсчета голосов, либо продолжение 

рассмотрения следующих вопросов повестки дня. 

8.16. Подсчет голосов делегатов Конференции начинается сразу 
после окончания тайного голосования в специально отведенной аудитории 

и проводится без перерыва до установления итогов голосования. Перед 

вскрытием урны для голосования счетная комиссия подсчитывает и 

погашает все неиспользованные бюллетени, количество которых 

впоследствии заносится в протокол. После этого счетная комиссия 

устанавливает число зарегистрированных делегатов Конференции и число 

выданных бюллетеней. Счетная комиссия вскрывает урну с бюллетенями и 

производит подсчет голосов на основе бюллетеней. При возникновении 

сомнений в действительности избирательного бюллетеня, вопрос решается 

счетной комиссией путем голосования. 

8.1 7. После подсчета голосов делегатов Конференции счетная 

комиссия составляет протокол об итогах голосования, в котором 

указываются следующие данные: 

- общее число списочного состава делегатов Конференции; 
- число зарегистрированных делегатов; 
- число выданных бюллетеней; 
-число погашенных (неиспользованных) бюллетеней; 

- число бюллетеней, оказавшихся в урне для голосования; 
- число действительных избирательных бюллетеней; 
- число бюллетеней, признанных недействительными; 
- число голосов, поданных за каждого кандидата, включенного в 



бюллетень. 
8.18. Протокол подписывается всеми членами счетной комиссии. 

При этом любой член счетной комиссии может приложить к протоколу 

свое особое мнение. После оформления протокола счетная комиссия 

запечатывает все бюллетени в конверт, который подписывается членами 

счетной комиссии и опечатывается печатью кадровой службы Института. 

Председатель счетной комиссии оглашает протокол с результатами 

тайного голосования. Протокол утверждается делегатами Конференции 

путем открытого голосования. 

8.19. На всех этапах работы Конференции, в том числе и при 

подсчете счетной комиссией бюллетеней, имеет право присутствовать 

представитель Министерства культуры Российской Федерации. 

8.20. Решения Конференции оформляются протоколом, который 

подписывает председатель и секретарь Конференции, причем последний 

обеспечивает полноту и достоверность отражения в протоколе мнений и 

предложений, обсуждавшихся на Конференции. К протоколу Конференции 

прилагаются протоколы заседания счетной комиссии, которая несет 

ответственность за достоверность подсчета результатов голосования, а 

также протоколы мандатной комиссии, обеспечивающей проверку 

полномочий делегатов Конференции. 

7. Форма бюллетеня для тайного голосования 
7 .1. Ученый секретарь Ученого совета разрабатывает и 

представляет на утверждение Ученому совету Института окончательную 

форму бюллетеня для тайного голосования. 

7.2. В бюллетень вносятся все кандидатуры, включенные в список 
для тайного голосования в алфавитном порядке с указанием фамилии, 

имени, отчества каждого, в случае отсутствия альтернативы - одна или 

несколько кандидатур. 

7.3. На обороте каждого бюллетеня ставятся подписи председателя 
и секретаря счетной комиссии и печать кадровой службы Института. 

7.4. В бюллетень могут быть внесены примечания, помогающие 
делегату Конференции выразить свое волеизъявление. 

8. Заключительные положения 
8.1. Настоящее Положение утверждается решением Ученого совета 

Института и вступает в силу со дня введения его в действие приказом 

Института. 

8.2. Решением Ученого совета Института в данное Положение 

могут вноситься изменения и дополнения, вводимые в действие приказом 

Института. 



Приложеине 1 
Форма протокола общего собрания работников структурного подразделения (группы работников, 

не входящих в структурные подразделения) с указанием решения об избрании делегата на 

конференцию и явочного листа к нему 

ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ РАБОТНИКОВ 

(наименование структурного подразделения (группы работников, не входящих в структурные подразделения) 

ОБ ИЗБРАНИИ ДЕЛЕГАТОВ НА КОНФЕРЕНЦИЮ 
научно-педагогических работников, представителей других категорий работинков и обучающихся федерального 

государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования 

«Хабаровский государственный институт искусств и культуры» 

от« » 20 г. 

Присутствовало: человек (явочный лист прилагается). 

Председателем собрания избран(а) 

Голосовали: ЗА __ чел., ПРОТИВ чел., ВОЗДЕРЖАЛОСЬ чел. 

Секретарем собрания избран( а)-------------------­

Голосовали: ЗА __ чел., ПРОТИВ чел., ВОЗДЕРЖАЛОСЬ чел. 

Повестка дня: Об избрании делегата (делегатов) на конференцию в соответствии с 

нормой представительства, установленной Учёным советом института, -__ чел. 

Слушали: 

фамилия, инициалы выступившего (выступивших) 

с предложением избрать делегатом (делегатами) на конференцию: 

N2N2 Фамилия, инициалы Наименование должности 

п/п 

1. 

"' '' - ,г--,- - - - - - / - - -- -- - - - - - .["" - -- -----, --- - . 

N2N2 Фамилия, инициалы Наименование должности Голосовали 

п/п ЗА ПРОТИВ ВОЗ ДЕР-

ЖАЛОСЬ 

1. 

Председатель собрания 

подпись расшифровка подписи (фамилия, инициалы) 

Секретарь собрания 

подпись расшифровка подписи (фамилия, инициалы) 



ЯВОЧНЫЙ ЛИСТ 

К ПРОТОКОЛУ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ РАБОТНИКОВ 

(наименование струкrурноrо подразделения (группы работников, не входящих в струкrурные подразделения) 

от« » 20 г. 

N2 Фамилия, Наименование должности Подпись 

п/п инициалы присутствующих 

1. 
i 

2. i 

1 

3. i 

4. 

5. 

б. 

7. 

8. ! 

' 

9. i 

1 

10. 
1 

11 . 
1 

12. 
1 

i 

13 . i 

1 

14. 1 

15. ! 

1 

16. 

17. 

18. 
- · - -

Явочный лист удостоверяем: 

Председатель собрания _ _ _ _ ____ _ 

подпись расшифровка подписи (фамилия, инициалы) 

Секретарь собрания 

подпись расшифровка подписи (фамилия, инициалы) 



Приложеине 2 

Форма временного удостоверения делегата конференции 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 

«Хабаровский государственный институт искусств и культуры» 

ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ .N2. ___ _ 

Выдано ________________________________________________________ _ 
фамилия, имя, отчество делегата 

в том, что он избран делегатом конференции научно-педагогических 

работников, представителей других категорий работников и обучающихся 
от структурного подразделения (группы работников, не входящих в 

структурные подразделения) института 

(наименование струюурного подразделения (группы работников, не входЯщих в струюурные подразделения) 

Конференция состоится «_» 20 __ г. в актовом зале 

Хабаровского государственного института искусств и культуры 

Регистрация делегатов «_» 20 г. с до _ _ часов 

Ректор института 

подпись расшифровка подписи (фамилия, инициалы) 



Приложеине 3 

Форма мандата делегата конференции 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 

«Хабаровский государственный институт· искусств и культуры» 

МАНДАТ ДЕЛЕГАТАКОНФЕРЕНЦИИ К!!. ___ _ 

Выдан --------------------------------------------------------
фамилия, имя, отчество делегата 

делегату конференции научно-педагогических работников, 

представителей других категорий работников и обучающихся от 

структурного подразделения (группы работников, не входящих в 

структурные подразделения) института 

(наименование структурного подразделения (группы работников, не входящих в структурные подразделения) 

Конференция состоится «_» 20 __ г. в актовом зале 

Хабаровского государственного института искусств и культуры 



Приложеине 4 
Форма протокола .NQ 1 заседания мандатной комиссии 

ПРОТОКОЛ .N!! 1 ЗАСЕДАНИЯ МАНДАТНОЙ КОМИССИИ 
Конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий 
работников и обучающихся ФГБОУ ВПО «Хабаровский государственный институт 

искусств и культуры» 

г. Хабаровск « » г. 

Мандатная комиссия избрана Конференцией Хабаровского 
государственного института искусств и культуры « __ » 2014 
г. в составе: 

(Ф .И .О . ) 

(Ф.И .О . ) 

(Ф.И.О. ) 

(Ф .И .О . ) 

(Ф.И.О. ) 

СЛУШАЛИ: об избрании председателя и секретаря мандатной комиссии. 

ПОСТАНОВИЛИ: 
избрать председателем мандатной комиссии 

(Ф.И.О.) 

секретарем мандатной комиссии 

(Ф.И.О .) 

Результаты голосования: 

Проголосовали «за» 
(ЧИСЛО ГОЛОСОВ) 

Проголосовали «против» 
(число голосов) 

Проголосовали «воздержались» 
(число голосов) 

Председатель мандатной комиссии : 

1 1 
(подпись) (Ф.И.О.) 

Секретарь мандатной комиссии: 

1 1 
(подпись) (Ф.И.О. ) 

Члены мандатной комиссии: 

1 1 
(подпись ) (Ф .И . О.) 

1 1 
(подпись) (Ф.И .О.) 

1 1 
(подпись) (Ф.И . О.) 



Приложеине 5 
Форма протокола М 2 заседания мандатной комиссии 

ПРОТОКОЛ .N'!! 2 ЗАСЕДАНИЯ МАНДАТНОЙ КОМИССИИ 
Конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий 
работников и обучающихся ФГБОУ ВПО «Хабаровский государственный институт 

искусств и культуры» 

г. Хабаровск (( » г. 

СЛУШАЛИ: 
О подтверждении полномочий делегатов конференции. 

ПОСТАНОВИЛИ: 
По итогам проверки выписок из протоколов общих (объединенных) 

собраний работников структурных подразделений, группы работников, не 
входящих в структурные подразделения, обучающихся ФГБОУ ВПО 
«Хабаровский государственный институт искусств и культуры» по 
выборам делегатов на конференцию нарушений норм представительства и 
порядка избрания делегатов на конференцию не установлено. Замечаний 
по оформлению представленных для проверкидокументов нет. Мандатная 
комиссия подтверждает полномочия всех избранных делегатов 
конференции. 

Результаты голосования: 

Проголосовали «за>> 

Проголосовали «против» 

Проголосовали «воздержались» 

Председатель мандатной комиссии: 

(число голосов) 

(ЧИСЛО ГОЛОСОВ) 

(число голосов) 

--~--~----~----------~~~----
(подпись) (Ф.И .О.) 

Секретарь мандатной комиссии: 

(Ф.И.О . ) 
--~----~--~~----------~~~--

(подпись) 

Члены мандатной комиссии: 

--~~--~--~----------~~~~ 
(подпись ) -- -(Ф.И.О.) 

----~----~~~------------~~~-
(Ф.И.О.) (подпись) -- -

--~~--~~~----------~~~~ 
(Ф.И.О.) (подпись ) - - -
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Приложеине 6 
Форма протокола М 1 заседания счётпой комиссии 

ПРОТОКОЛ .N'!! 1 ЗАСЕДАНИЯ СЧЁТНОЙ КОМИССИИ 
Конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий 
работников и обучающихся ФГБОУ ВПО «Хабаровский государственный институт 

искусств и культуры» 

г. Хабаровск « » г. 

Счётная комиссия избрана Конференцией Хабаровского 
государственного института искусств и культуры «_» 2014 г. 
в составе: 

(Ф.И. О.) 

(Ф.И.О . ) 

(Ф.И.О.) 

(Ф.И . О.) 

(Ф.И.О.) 

СЛУШАЛИ: об избрании председателя и секретаря счётной комиссии. 

ПОСТАНОВИЛИ: 
избрать председателем счётной комиссии 

(Ф.И . О.) 

секретарем счетной комиссии 

(Ф. И.О.) 

Результаты голосования: 

Проголосовали «за» 
(число голосов) 

Проголосовали «nротив» 
(число голосов) 

Проголосовали «воздержались» 
(число голосов) 

Председатель счётной комиссии: 

1 1 
(подпись) (Ф.И.О.) 

Секретарь счётной комиссии: 

1 1 
(подпись) (Ф.И.О.) 

Члены счётной комиссии: 

1 1 
(подпись) (Ф.И.О.) 

1 1 
(п-одпись) (Ф. И.О.) 

1 1 
(подпись) (Ф. И.О.) 



Приложеине 7 
Форма протокола .NQ 2 заседания счётной комиссии 

ПРОТОКОЛ .N'!! 2 ЗАСЕДАНИЯ СЧЁТНОЙ КОМИССИИ 
Конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий 
работников и обучающихся ФГБОУ ВПО «Хабаровский государственный институт 

искусств и культуры» 

г. Хабаровск « __ » _ г. 

В бюллетень для тайного голосования по выборам 
ФГБОУ ВПО «Хабаровский государственный институт искусств и культуры» 
внесены следующие кандидатуры: 

!. ____________________ __ 
2. ____________________ __ 
3. ____________________ _ 

СЛУШАЛИ: о результатах голосования по _ _ _ _ ___ ___ _ ФГБОУВПО 
«Хабаровский государственный институт искусств и культуры» 

Общее число списочного состава делегатов конференции 
Число зарегистрированных делегатов 
Число вьщанных бюллетеней 
Число погашенных (неиспользованных) бюллетеней 
Число бюллетеней, оказавшихся в урне при вскрытии 
Число действительных бюллетеней 
Число бюллетеней, признанных недействительными 

РЕЗУ ЛЬ ТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 
1. Число голосов, 
поданных «ЗА» кандидата---------------

2. Число голосов, 
поданных «ЗА» кандидата 

3. Число голосов, 
поданных «ЗА» кандидата 

ПОСТАНОВИЛИ: 

-------------------------------

-------------------------------

(( )) 

(( )) 

(( )) 

(( )) 

(( )) 

(( )) 

(( )) 

- (( )) 

- (( )) 

- (( )) 

На основании результатов избранным( и) 

-=~--~--~---~------------ФГБОУВПО 
~ ~ культуры» 

тайного голосования считать 

«Хабаровскии государственный институт искусств и 

(Ф.И.О.) 

Председатель счётной комиссии: 

1 1 
(подпись) lЦJ.J1.U.J 

----:~:-:-------

Секретарь счётной комиссии: 

1 1 
(подпись) l<P.I1.U.J 

----:~:-:-------

Члены счётной комиссии: 

1 1 
(подпись -) -- (Ф.И.О.) 

1 1 
(подпись) (Ф.И.О . ) 

1 1 
(подпись) (Ф.И.О.) 


