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ПОЛОЖЕНИЕ 

о факультете иностранных обучающихся Хабаровского 
государственного института культуры 

 
I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о факультете иностранных обучающихся 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Хабаровский государственный институт культуры 
(далее – ХГИК, Институт)» (далее − Положение) разработано в соответствии 
с: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 
положении иностранных граждан в Российской Федерации (с изменениями и 
дополнениями); 

- Регламентом (далее Регламент) организации пребывания 
иностранных обучающихся в федеральном государственном бюджетном 
образовательном учреждении высшего образования «Хабаровский 
государственный институт культуры», утверждённый приказом № 60-об от 
13.02.2026; 

– Приказом Минобрнауки России от 06.04.2021 г. № 245 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования – 
программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры» (в ред. от 02.03.2023 № 244); 

– Приказом Минкультуры России от 11.11.2025 г. № 2015 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по программам ассистентуры-стажировки, включающего в себя 
порядок приема на обучение по образовательным программам высшего 
образования – программам ассистентуры-стажировки»; 

– Приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 г. № 629 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

− уставом Института; 
− другими нормативно-правовыми документами Российской 

Федерации и локальными нормативными актами Института. 
1.2. Настоящее Положение регулирует деятельность факультета 

иностранных обучающихся ХГИК (далее – Факультет), определяет его 
статус, структуру и управление деятельностью, задачи и функции. 
 

II. Статус Факультета 
2.1. Факультет является учебно-воспитательным и административным 

подразделением Института, осуществляющим во взаимодействии с 
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кафедрами и иными подразделениями обучение иностранных граждан и лиц 
без гражданства по направлениям подготовки и специальностям высшего 
образования, по программам дополнительного образования детей и взрослых. 

2.2. Факультет не является юридическим лицом. 
2.3. Факультет создается, реорганизуется и ликвидируется решением 

Ученого совета Института в установленном порядке. 
2.4. Факультет взаимодействует со всеми кафедрами Института, 

реализующими образовательные программы для иностранных обучающихся, 
а также со структурными подразделениями Института, выполняющими 
функции по организации пребывания иностранных обучающихся, и лицами, 
ответственными за работу с иностранными гражданами: 

− приемная комиссия управления карьерного сопровождения и 
образовательных траекторий ХГИК (ответственный секретарь приемной 
комиссии; ведущие специалисты); 

− отдел научно-исследовательской работы и оценки качества 
образования ХГИК (начальник отдела; ведущие специалисты); 

− бухгалтерия ХГИК (проректор по финансово-экономической 
деятельности, главный бухгалтер; ведущие специалисты); 

− студенческое общежитие ХГИК (заведующий студенческим 
общежитием; заместитель заведующего). 

 
III. Задачи и функции Факультета 

3.1. Основными задачами Факультета являются: 
3.1.1. Обеспечение организации пребывания иностранных 

обучающихся в ХГИК; 
3.1.2. Обеспечение реализации для иностранных обучающихся 

образовательных программ высшего образования – программ бакалавриата, 
специалитета, магистратуры, ассистентуры-стажировки, а также программ 
дополнительного образования детей и взрослых – дополнительных 
общеобразовательных программ, обеспечивающих подготовку иностранных 
граждан к освоению основных профессиональных образовательных 
программ на русском языке. 

3.2. При осуществлении порядка пребывания иностранных 
обучающихся в ХГИК на Факультет возлагаются следующие функции: 

3.2.1. Встреча иностранных обучающихся при первом прибытии и 
сопровождение их к месту проживания в студенческом общежитии ХГИК 
(при необходимости); 

3.2.3. Оформление визовых приглашений, продление учебных виз 
иностранным обучающимся, первичную постановку на миграционный учет, 
продление регистрации в общежитии ХГИК и оформление ходатайства для 
постановки на миграционный учет по месту пребывания иностранных 
обучающихся; 

3.2.4. Проведение инструктажа по соблюдению правил пребывания 
иностранных граждан в Российской Федерации; 



3.2.5. Организация обязательной процедуры государственной 
дактилоскопической регистрации и фотографирования, а также 
медицинского освидетельствования (при необходимости); 

3.2.6. Внесение и своевременная актуализация в информационной 
системе «Деканат» сведений об иностранных обучающихся; 

3.2.7. Консультирование и помощь в получении полиса добровольного 
медицинского страхования (при необходимости); 

3.2.8. Консультирование и помощь в оказании услуг по исполнению 
Федерального закона от 07.07.2003 № 126-ФЗ (ред. от 31.07.2025) «О связи» 
(с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2026) (при необходимости); 

3.2.9. Контроль за поступлением денежных средств в ХГИК в 
соответствии с договором об оказании платных образовательных услуг, если 
иностранный гражданин обучается за счет средств физических и 
юридических лиц; 

3.2.10. Уведомление министерства образования и науки Хабаровского 
края и Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по 
Хабаровскому краю о прибытии или самовольном убытии иностранного 
гражданина из ХГИК, о предоставлении иностранному гражданину 
академического отпуска, об утрате контакта с иностранным обучающимся, о 
завершении или досрочном прекращении обучения иностранного гражданина 
в ХГИК. 

3.3. При осуществлении образовательной деятельности на Факультет 
возлагаются следующие функции: 

3.3.1. Формирование учебных групп, состоящих из иностранных 
обучающихся, осваивающих образовательные программы высшего 
образования – программы бакалавриата, специалитета, магистратуры, 
ассистентуры-стажировки, а также дополнительные общеобразовательные 
программы, обеспечивающие подготовку иностранных граждан к освоению 
основных профессиональных образовательных программ на русском языке. 

3.3.2. Подготовка проектов приказов о зачислении иностранных 
обучающихся на первый курс и переводе с курса на курс, проектов приказов 
об уходе в академический отпуск, проектов приказов о выпуске и др.; 

3.3.3. Организация контроля за проведением различных видов практик 
и учебных занятий с иностранными обучающимися по дисциплинам в форме 
лекций, групповых, индивидуальных занятий, консультаций, семинаров, 
факультативов, самостоятельной работы и др.; 

3.3.4. Контроль за посещаемостью занятий и движением контингента 
иностранных обучающихся; 

3.3.5. Контроль качества освоения программ высшего образования 
посредством текущего контроля успеваемости, обязательной промежуточной 
аттестации иностранных обучающихся и итоговой (государственной 
итоговой) аттестации иностранных обучающихся, включая порядок 
установления сроков прохождения соответствующих испытаний 
иностранным обучающимся, не прошедшим промежуточную аттестацию по 
уважительным причинам или имеющим академическую задолженность; 



3.3.6. Обеспечение обучения по образовательным программам высшего 
образования и программам дополнительного образования детей и взрослых 
иностранных обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, с 
учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья таких обучающихся; 

3.3.7. Ведение документации и подготовка отчетных данных по 
учебному процессу и организационной работе, осуществляемых на 
Факультете. 

3.4. Организация порядка пребывания иностранных обучающихся в 
Хабаровском государственном институте культуры осуществляется в 
соответствии Регламентом.  

3.5. Организация образовательного процесса иностранных 
обучающихся регулируется внутренним распорядком ХГИК, Положением об 
обучении иностранных граждан и лиц без гражданства в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Хабаровский государственный институт культуры» (далее − 
Положение об обучении иностранных граждан и лиц без гражданства) и 
другими локальными нормативными актами Института. 

3.6. Факультет использует в установленном порядке помещения и 
другое имущество Института, необходимое для выполнения задач, 
определенных настоящим Положением. 
 

IV. Структура и управление деятельностью Факультета 
4.1. Организацию деятельности Факультета осуществляет деканат. Его 

задачи, функции, структуру, права и ответственность определяет Положение 
о деканате федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Хабаровский государственный институт 
культуры» (далее – Положение о деканате). 

4.2. Структура и штатное расписание деканата Факультета 
согласовываются в установленном порядке и утверждаются ректором 
Института. 

4.3. Непосредственное руководство работой Факультета осуществляет 
декан Факультета, избираемый в порядке, определяемом Ученым советом 
Института, путем тайного голосования из числа наиболее 
квалифицированных и авторитетных работников, имеющих ученую степень 
и/или ученое звание, и утверждаемый в должности приказом Института. 

4.4. Декан Факультета непосредственно подчиняется проректору по 
учебной, научной и международной деятельности. Деятельность декана 
регламентируют устав Института, Положение о деканате и другие 
нормативные правовые акты. 

 
V. Категории обучающихся 

5.1. Иностранным обучающимся является иностранный гражданин или 
лицо без гражданства, поступающий в ХГИК или зачисленный в ХГИК на 
обучение в качестве студента (уровень бакалавриата, магистратуры, 



специалитета, ассистентуры-стажировки), аспиранта, слушателя 
дополнительных общеобразовательных программ, обеспечивающих 
подготовку иностранных граждан к освоению основных профессиональных 
образовательных программ на русском языке, или программ 
дополнительного профессионального образования. 

5.2. Категории иностранных обучающихся на Факультете в 
зависимости от уровня осваиваемой образовательной программы, формы 
обучения, режима пребывания, а также условия предоставления 
иностранным обучающимся документов, подтверждающих их обучение в 
Институте, определяются Положением об обучении иностранных граждан и 
лиц без гражданства и иными локальными нормативными актами Института. 
Тут Регламент нужно прописать? 

5.3. Права, обязанности, меры социальной поддержки, стимулирования 
и наказания иностранных обучающихся регламентируются 
законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 
Министерства культуры Российской Федерации, уставом Института и иными 
локальными нормативными актами Института. 

 
VI. Права, обязанности и ответственность сотрудников Факультета 

6.1. Права и обязанности сотрудников Факультета определяются 
действующим законодательством Российской Федерации, уставом 
Института, должностными инструкциями и иными локальными 
нормативными актами ХГИК. 

6.2. При решении возложенных на подразделение задач сотрудники 
Факультета имеют право: 

6.2.1. Получать в установленном порядке все необходимые для работы 
Факультета документы ХГИК; 

6.2.2. Разрабатывать и вносить предложения, относящиеся к 
организации учебного процесса по реализации основных и дополнительных 
образовательных программ, реализуемых Факультетом; 

6.2.3. Запрашивать и получать от структурных подразделений 
Института материалы и информацию, связанные с решением задач и 
функций Факультета; 

6.2.4. Вносить на рассмотрение руководства предложения по 
улучшению организации учебного процесса Факультета и Института в 
целом. 

6.3. Сотрудники Факультета несут ответственность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации, уставом 
Института, должностными инструкциями и иными локальными 
нормативными актами ХГИК 

6.2. Декан Факультета несет персональную ответственность 
качественное и своевременное выполнение задач, возложенных на 
Факультет, контролирует соблюдение сотрудниками Факультета Правил 



внутреннего распорядка Института, охраны труда и противопожарной 
защиты. 

 
VII. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вводится в действие приказом Института. 
7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в 

случае изменения законодательства Российской Федерации либо по 
основаниям, предусмотренным уставом Института. 
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