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ПОРЯДОК 
зачета обучающимся по программам среднего профессионального 

образования результатов освоения учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практик, дополнительных образовательных 

программ, полученным ими по другим образовательным программам, в 
том числе в иных образовательных  организациях 

 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Настоящей Порядок зачета обучающимся по программам среднего 
профессионального образования результатов освоения учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практик, дополнительных образовательных 
программ, полученным ими по другим образовательным программам, в том 
числе в иных образовательных  организациях  (далее – Порядок) разработан в 
соответствии с: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012                       
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г. N 762 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования»; 

- Положением об организации образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования в 
Хабаровском государственном институте культуры; 

- Уставом института; 
- другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

локальными нормативными документами Института. 
1.2. Настоящий Порядок регламентирует условия зачета результатов 

обучения: перезачета и переаттестации, полностью или частично результатов 
обучения по отдельным дисциплинам (модулям) и (или) отдельным 
практикам, освоенным обучающимся при получении среднего общего 
образования, среднего профессионального образования и (или) высшего 
образования (по иной образовательной программе), а также дополнительного 
профессионального образования.  

Данное положение распространяется на студентов Института, 
обучающихся по программам среднего профессионального образования – 
программам подготовки специалистов среднего звена:  

- переведённых с одной образовательной программы на другую;  
- восстановленных после отчисления; 
- переведенных из других образовательных организаций;  
- обучающихся параллельно по второй основной образовательной 

программе;  
- имеющих общее среднее или среднее профессиональное образование;  
-имеющих документы об освоении дополнительных профессиональных 



программ. 
1.3. Основным критерием при принятии решения о зачете результатов 

обучения является соответствие отдельных дисциплин (модулей) и практик, 
пройденных (освоенных) при получении предыдущего образования, в том 
числе по иной образовательной программе, а также дополнительного 
профессионального образования (при наличии) требованиям федерального 
государственного образовательного стандарта по вновь осваиваемой 
образовательной программе. 

1.4. Не подлежат зачёту результатов обучения преддипломная 
практика, государственная итоговая аттестация, а также дисциплины и 
практики, по которым курс обучения не завершен. 

1.5. Зачет результатов обучения производится в формах перезачета и 
переаттестации и осуществляется:  

-– на основании представленного обучающимся диплома о среднем 
профессиональном образовании, удостоверения о повышении квалификации, 
диплома о профессиональной переподготовке, справки об обучении или о 
периоде обучения (по программам среднего профессионального или высшего 
образования);  

- на основании представленного обучающимся аттестата о среднем 
(полном) общем образовании. 

1.6. Под перезачетом понимается признание в полном объеме 
результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям) и (или) 
отдельным практикам, пройденным (изученным) обучающимся при 
получении соответствующего предыдущего образования, и перенос 
полученных результатов промежуточной аттестации в документы об 
освоении образовательной программы.  

Решение аттестационной комиссии о перезачѐте освобождает 
обучающегося от необходимости повторного освоения соответствующих 
дисциплин (модулей, практик).  

1.7. Под переаттестацией понимается процедура частичного 
признания результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям) и 
(или) отдельным практикам, пройденным (изученным) обучающимся при 
получении среднего профессионального образования, а также 
дополнительного профессионального образования. В ходе переаттестации 
проводится проверка остаточных знаний у обучающегося по указанным 
дисциплинам и/или практикам (в форме промежуточного контроля) в 
соответствии с образовательной программой по вновь получаемому 
направлению подготовки (специальности). 

Решение о переаттестации дисциплин принимается аттестационной 
комиссией Института. 

II.  Порядок проведения процедуры перезачета  
ранее изученных дисциплин 

 
2.1. Основанием для проведения процедуры перезачета ранее 

изученных дисциплин являются:  



- заявление обучающегося на имя декана установленного образца 
(Приложение 1);  

- документ, указанный в пункте 1.5 настоящего Порядка.  
2.2. Заявление проверяется специалистом деканата, сличается с 

представленным обучающимся документом об образовании и передается на 
рассмотрение декану. Основным критерием при решении вопроса о 
перезачете является соответствие ранее изученной дисциплины (дисциплин, 
модулей, практик, далее - дисциплины) требованиям ФГОС по программе 
подготовки специалистов среднего звена.  

2.3. Перезачет результатов обучения может быть осуществлён при 
соблюдении следующих условий: 

- полное или частичное (в случае содержательной идентичности) 
совпадение наименования перезачитываемой дисциплины, при этом её объѐм 
и содержание составляют не менее 80% объема и содержания 
соответствующей дисциплины учебного плана Института;  

- в случае, если по дисциплине, освоенной обучающимся ранее при 
получении предыдущего образования, формой промежуточной аттестации 
являлся «экзамен», а учебным планом образовательной программы, 
реализуемой в Институте по данной дисциплине формой промежуточной 
аттестации является «зачет», то дисциплина подлежит перезачёту с формой 
промежуточной аттестации «зачет»; 

- в случае, если по дисциплине, освоенной обучающимся ранее при 
получении предыдущего образования, формой промежуточной аттестации 
являлся «зачет», а учебным планом образовательной программы, 
реализуемой в Институте по данной дисциплине формой промежуточной 
аттестации является «экзамен», то дисциплина, по желанию обучающегося,  
может быть перезачтена с оценкой «удовлетворительно»; 

- период времени с момента выхода приказа об отчислении (выдачи 
документа об образовании) заявителя из организации, в которой он проходил 
обучение до момента подачи заявления с просьбой о перезачете, не должен 
превышать 5 лет (за исключением дисциплин общеобразовательной 
подготовки);  

- перезачет практики осуществляется при полном совпадении 
наименования её вида (учебная, производственная), типа (ознакомительная, 
педагогическая, исполнительская и т.п.) и продолжительности (не менее 80% 
объема и содержания соответствующей практики учебного плана Института); 

- курсовая работа перезачитывается при условии совпадения 
наименования дисциплины, по которой она выполнялась.  

2.4. При несогласии обучающегося с результатами перезачета 
дисциплины (модуля), практики, обучающемуся предоставляется 
возможность пройти промежуточную аттестацию в соответствии с учебным 
планом в установленные сроки. 

2.5. После предварительного решения декан  выносит документы на 
заседание аттестационной комиссии.  



2.6. Результаты перезачета оформляются протоколом заседания 
аттестационной комиссии с перечнем дисциплин подлежащих перезачету 
(Приложение 2).  

2.7. В случае восстановления в число обучающихся после отчисления 
или в случае перевода (с одной образовательной программы на другую, из 
другой образовательной организации) в протоколе, наряду с перезачтенными 
дисциплинами, приводится перечень неперезачтенных дисциплин 
(академическая разница) (Приложение 3). 

Срок ликвидации академической разницы устанавливается 
аттестационной комиссией и указывается в протоколе заседания 
аттестационной комиссии. 

2.8. На основании протокола заседания аттестационной комиссии 
перезачтённые дисциплины переносятся в зачетную книжку обучающегося.  

2.9. Протокол заседания аттестационной комиссии подшивается в 
личное дело обучающегося.  

 
III. Порядок проведения процедуры переаттестации 

ранее изученных дисциплин 
 

3.1. Основанием для проведения процедуры переаттестации ранее 
изученных дисциплин являются:  

- заявление обучающегося на имя декана установленного образца 
(Приложение 1);  

- диплом о среднем профессиональном образовании (удостоверение о 
повышении квалификации, диплом о профессиональной переподготовке, 
справка об обучении или о периоде обучения (по программам среднего 
профессионального или высшего образования));  

3.2. Заявление проверяется специалистом деканата, сличается с 
представленным обучающимся документом об образовании и передается на 
рассмотрение декану. Основным критерием при решении вопроса о 
переаттестации является соответствие ранее изученной дисциплины 
(дисциплин, модулей, практик, далее - дисциплины) требованиям ФГОС по 
программе подготовки специалистов среднего звена.  

3.3. Переаттестация дисциплин (модулей), практик, дополнительных 
образовательных программ (при наличии) проводится в случаях, если: 

- нет полного или частичного (в случае содержательной идентичности) 
совпадения наименования переаттестовываемой дисциплины (модуля), вида 
и типа практики с соответствующей дисциплиной (модулем), практикой 
учебного плана образовательной программы Института; 

 - общий объем отдельных  дисциплин (модулей), практик совпадают с 
общим объемом отдельных  дисциплин (модулей), практик  учебного плана 
образовательной программы Института менее чем на 80% . 

-  период времени с момента выхода приказа об отчислении (выдачи 
документа об образовании) заявителя из организации, в которой он проходил 



обучение до момента подачи заявления с просьбой о зачете результатов 
обучения, составляет более 5 лет;  

3.4. Перечень дисциплин (модулей), практик, подлежащих 
переаттестации, определяет аттестационная комиссия. Протокол заседания 
аттестационной комиссии подшивается в личное дело обучающегося.  

3.5. Переаттестация предполагает проведение проверки остаточных 
знаний у обучающегося по указанным дисциплинам. Переаттестация 
дисциплин проводится преподавателем, ведущим данную дисциплину или 
заведующим кафедрой. Переаттестация практики проводится заведующим 
кафедрой. Форму переаттестации (тестирование, собеседование, реферат, 
письменный или устный экзамен и т.п.) определяет кафедра. 

3.6. Перед переаттестацией обучающемуся предоставляется:  
а) возможность ознакомиться с учебным планом, рабочей программой, 

методическими материалами по дисциплине;  
б) доступ к электронной информационно-образовательной среде 

Института;  
в) право посещения всех видов учебных занятий по дисциплине в 

любой из учебных групп согласно расписанию занятий;  
3.7. Обучающийся может отказаться от проведения процедуры 

переаттестации. В этом случае он осваивает дисциплины образовавшейся 
академической разницы в общем порядке с соблюдением нормативного срока 
обучения, установленного ФГОС.  

3.8. При переводе обучающегося в другую образовательную 
организацию или отчислении до завершения освоения им образовательной 
программы записи о перезачтѐнных и/или переаттестованных дисциплинах 
вносятся в справку об обучении.  

3.9. Сроки проведения переаттестации устанавливаются деканатом. 
Для проведения процедуры переаттестации специалист деканата составляет 
индивидуальные ведомости.  

3.10 Результаты переаттестации (оценка или зачет) по дисциплине 
(практике) выставляются ведущим преподавателем или заведующим 
кафедрой в зачетную книжку обучающегося и индивидуальную ведомость.  
 
 

IV. Заключительные положения 
 

4.1. Настоящий Порядок вводится в действие приказом Института. 
4.2. Изменения и дополнения в настоящий Порядок вносятся в случае 

изменения законодательства Российской Федерации, либо по основаниям, 
предусмотренным Уставом Института. 
 

 
 
 
 
 



Приложение 1 
Образец заявления о перезачете (переаттестации) дисциплин 

 
Декану ФИиСКД ХГИК 
Ильяшевич О.А. 
 
студента ____ курса  гр._____, 
обучающегося по специальности 
51.02.01 «Народное художественное 
творчество (по видам)» 
вид:_______________________ 
___________________________ 
___________________________ 

(ФИО полностью) 
 

Заявление 
 

Прошу зачесть мне в форме перезачёта (переаттестации) (нужное 

подчеркнуть) результаты обучения по следующим дисциплинам (модулям), 

практикам, освоенным (пройденным) мною при получении среднего общего, 

среднего профессионального (высшего, дополнительного) образования 

(нужное подчеркнуть) в  _________________________________________________ 

______________________________________________________________ 
(наименование образовательной организации) 

 
№ 
п/п 

Наименование дисциплины (модуля), 
практики 

Кол-во 
часов\зачетных 

единиц 
(недель/зачетных 

единиц) 

Результат 
промежуточной 

аттестации 
(оценка, зачтено) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
Копию документа об образовании прилагаю. 
 
«____» _________ 20_____г.     __________________ 
          (подпись) 

 



Приложение 2 
Образец протокола заседания аттестационной комиссии 

по зачету результатов обучения 
 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ХАБАРОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ» 
(ХГИК) 

 
ПРОТОКОЛ № ___ 

от «___» ______________ 20 ___ г. 
заседания аттестационной комиссии 

факультета искусств и социокультурной деятельности 
 
Состав аттестационной комиссии:  
Председатель: первый проректор  Савелова Е.В.;  
члены комиссии: декан ФИиСКД  Ильяшевич О.А., зав.кафедрой 
_________________________________________________ 
(наименование выпускающей кафедры, фамилия, И.О. заведующего) 
секретарь: специалист деканата _____________________ 
      (фамилия, И.О) 
 

Повестка: 
1. Перезачет  дисциплин студента (студентки)______________________   

          ФИО полностью) 
по специальности 51.02.01 «Народное художественное творчество (по 

видам)» виду «Театральное творчество» на основании (указать документ, 
согласно пункту 1.5 настоящего порядка   № ________ от «____» _______ 20___ г., 
выданного _________________________________________________________ 
______________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации) 
Постановили: 

1. Перезачесть студенту (студентке) )_____________________________   
          ФИО полностью) 

 на основании рассмотренного документа о предыдущем образовании 
следующие дисциплины:  

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины 
(модуля), практики по 
документу о предыду-
щем образовании 

Объем 
часов/ЗЕ  по 
документу о 
предыдуще
м 
образовани
и 

Результат 
промежуточной 
аттестации по 
документу о 
предыдущем 
образовании 

Наименование 
дисциплины в 
соответствии с 
учебным планом 
реализуемой 
образовательной 
программы 

Объем 
часов 
по 
учебно
му 
плану 
Инстит
ута 

Перезачтё
нный 
результат 

4 семестр  
1 Иностранный язык 208 отлично Иностранный язык 252 отлично 
2 …      
 …      
 



2. Специалисту деканата произвести перенос перезачтенных дисциплин 
в зачетную книжку студенту (студентке) _____________________________   

         ФИО полностью) 
 

Председатель комиссии:  _______________  первый проректор   Е.В.Савелова  
 
Члены комиссии         ________________ декан  ФИиСКД   О.А. Ильяшевич 

 
________________     зав. кафедрой       _____________ 

           (И.О. Фамилия)
  
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 3 
Образец протокола заседания аттестационной комиссии 

(при восстановлении на обучение или при переводе  
с одной ОП на другую, из другой  образовательной организации) 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ХАБАРОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ» 

(ХГИК) 
 

ПРОТОКОЛ № ___ 
от «___» ______________ 20 ___ г. 

заседания аттестационной комиссии 
факультета искусств и социокультурной деятельности 

 
Состав аттестационной комиссии:  
Председатель: первый проректор  Савелова Е.В.;  
члены комиссии: декан ФИиСКД  Ильяшевич О.А., зав.кафедрой 
_________________________________________________ 
(наименование выпускающей кафедры, фамилия, И.О. заведующего) 
секретарь: специалист деканата _____________________ 
      (фамилия, И.О) 
 

Повестка: 
1. Восстановление на обучение (перевод с одной ОП на другую, из 

другой  образовательной организации) (выбрать нужное) и  перезачёт  
дисциплин студента (студентки)______________________________________   

       ФИО полностью) 
по специальности 51.02.01 «Народное художественное творчество (по 
видам)», вид «Театральное творчество» на основании на основании (указать 
документ, согласно пункту 1.5 настоящего порядка   № ________ от «____» _______ 
20___ г., выданного 
_________________________________________________________ 
______________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации) 
 
Постановили: 

1. Перезачесть студенту (студентке) _____________________________   
          ФИО полностью) 

 на основании рассмотренного документа о предыдущем образовании 
следующие дисциплины:  

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины (модуля), 
практики по документу о 
предыдущем 
образовании 

Объем 
часов/ЗЕ  по 
документу о 
предыдуще
м 
образовани
и 

Результат 
промежуточн
ой аттестации 
по документу 
о 
предыдущем 
образовании 

Наименование 
дисциплины в 
соответствии с 
учебным планом 
реализуемой 
образовательной 
программы 

Объем 
часов/ЗЕ 
по 
учебном
у плану 
Институ
та 

Перезачтё
нный 
результат 

1 История 144/4 хорошо История 144/4 хорошо 



2 Иностранный язык 216/5 хорошо Иностранный язык 180/5 хорошо 
3 Безопасность 

жизнедеятельности  зачтено Безопасность 
жизнедеятельности 

72/2 
зачтено 

… ….      
Специалисту деканата произвести перенос перезачтенных дисциплин в 

зачетную книжку студенту (студентке) _____________________________   
         ФИО полностью) 

 
2. Разница в учебных планах составляет: 
1.  Физическая культура зачет 
2.  Мастерство режиссера экзамен 
3.  Сценическая речь экзамен 
4.  Техника актерского исполнения экзамен 
5.  …  

 
На основании собеседования и с учетом разницы в учебных планах 

рекомендовать восстановить (перевести на другую образовательную 
программу, зачислить переводом) (выбрать нужное) ______________________   

          ФИО полностью) 
на ___ курс специальности 51.02.01 «Народное художественное творчество 

(по видам)», вид «Театральное творчество».  
На основании «Положения о проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся института» 
установить срок ликвидации разницы в учебных планах до 
«___»__________20____года. 

 
 
Председатель комиссии:  _______________  первый проректор   Е.В.Савелова  
 
Члены комиссии         ________________ декан  ФИиСКД   О.А. Ильяшевич 

 
________________     зав. кафедрой       _____________ 

           (И.О. Фамилия)
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